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Cordial Saludo.

Sefiora
Edna Alexandra Villanueva Valdés
alexan_11@hotmail.com

Cordial saludo

De acuerdo con su interés y perfil, le informamos que usted sera contratado por
el Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila SENA Regional Huila,
para desarrollar el siguiente

Objeto contractual: Prestar servicios profesionales o de apoyo a la
gestion de caracter temporal para impartir Formacion Profesional
titulada v complementaria presencial v/o virtual en el Centro
Agroempresarial v Desarrollo Pecuario del Sena Regional Huila v su
area de influencia en la especialidad de GESTION EMPRESARIAL.

El contrato tendra una vigencia de DIEZ (10) meses y VEINTISEIS (26) dias, los
Honorarios mensuales seran de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MICTE.



($4.465.545) cada uno y/o por la fraccion del mes ejecutado.

Por lo anterior, se solicita el envio y radicacion de los siguientes formatos,
diligenciados y firmados, al correo jeavendano@sena.edu.co

1. Formato GTH-F-109 — Formato Modelo de Oferta de Servicios Personales
V08

2. GTH-F-231_V4 Formato autorizacion consulta inhabilidades delitos
sexuales.

De igual manera debe enviar los documentos relacionados en la siguiente tabla,
en el estricto orden y en el formato solicitado (pdf, Excel, Word) al correo
egutierrezn@sena.edu.co de la de la Coordinacién de Formacidn, para iniciar la
respectiva revision y verificacion.

Adjuntar también al correo:
1. FFFGTH_F_110 _Lista_de Chequeo_verificacién_Documentos_Contrato_

V05 en formato excel)
2. Certificado de verificacion de idoneidad modelo 2023 (formato Word)

Mombre del Archivo

Contenide (Cumplic sstticts orden
(En lormate paf) (Cump !

1.Cédula de Ciudadania

2 Fatocepla Libreta Militas (cuanda aplique) legible.

3. Farmate Unico de Hoja de Vida (luncidn piblics), fimada,

4. Declaracsbn de Bienes y Fentas y Aegistra de Confliclo de Interés. (Formato y
cargue en Funcidn Plblica).

5. Fatacopla dal RUT, actualizado minene Marzo-2023.

0.ocwmentos privadospdt | 6. Declaracion da Renta DIAMN

7. Cefificada de afiliacion como indegendiente a Salud y Pensitn — Active
Cotlzante. Mo e aceplard formulane de aflaconses, ni planilas de pago de
sequridad social; debe apofarse la cerificacibn que emite la EPS donde oo
idaniifique que se encuentra activa come cotizanie independiente.

8. Documento donde conste el ndmero de ka cuenta bancaria {de fecha no mayor &
20 dias).

3. Cerificads de aptitlud ocupacional Vigerils.

1. Solicited y Oferta Corman alectrbnico de invitacion anviads por el srdanadar del gasio.

Dferta del Conlralisia liimada y radicada dirigida al subdiracior de Cenlro [Segdn
miodelo pubbcads en & process, diligenciar el obpeta y valar dal contrato)

Radicado

2. Educaciin. pdl Documentos Académicos

En ardan cronalbglco empezanda desde o ditimo tiuo adguindo al mas aniguo v deba
eorespandar a la inlomacion cargada en al SIGEF Il- haja de vida de Funcitn Pubica.

Mata 1. El area esireciuradora liene la responsabilidad de validar la autenticidad de los
litulos presentades, dcha vabdacidn deberd ser concordante oon la hoga de vida en &l




L Pl [ ol I Il y M Dl 7 I At P ] 1 it Bl i ol 1D ] R a1 1 TR D Dl Wl R

BIGEP Il- Funddn Piblica.

Mata 2 Loz eshudics realizedos y log tlilules oblenides an e exlenor debaran ser
homoiogados v canvakdados por pare del Minisleris de Edusaciéén Maconal o de la
aulondad compelents. (Mota: Se aplicaran excapeiones contampladas por el Minisbaria
da Educacion Maconal)

Copia 1ajeta profesional o licencias ceando apligue.

Cerlificados antecedentes disciplinanos del consejo o calagio que regule 1a profesidn
firmada [Cuando Apligua)

3. Experiencia.pdl

Cocumenos de Experienca (nombes, razdn social ¥ numen de contacto, iempo de
servicio fecha de ingreso v agreso, lunciones desempedfiadas ¥ sus peiodos

4. Antecedentas.pal

Cemilicado da antecedantes disciplinanas, liscales, judciales
Cerlificado sslema registia nacanal de medidas coorectivas |SRNMC)
Fosmate GTH-F-231 Formalo aulofizacion consulta de inhabilidades por dedios
sexuabes contra menores de adad {diligenciado, lirmadas v radicado)
Consulla de inhabilidades por defites saxwalas
Inscripeian Agencia Piblica de Emplaa APE.
Cerlilicado de conlrates que ene al contratista (Platafeama FACO)
Cerilicado REDAM
Fantallaza de Inacripcidn dal SECOF 11

E. Cerlificacitn_moarpol

{Sole para los instrectores de Bilinglismo) Mivel de lengua minime B2 de acuerda
con el MCER. Los exdamenas admibdos deben comaspondar a la hsla de axdmenas
aprobados por la NTCSSE0 — 2011 (lcantes-Men). lanes una vigencia de 2 afios,
comesponder & las 4 habilidades de dorinio de lengua [Comprensidn oral,
Comprensidn escrila, Produccidn oral, Prodwscidn escita)

6. Cerilicado da
ldomnaidad

Cerilicado de Maneidad proyeclads en Wond por & anea sobailanta.

7. Lisla de Chaqueo

Formale lista de cheques”™ [documenlo en excal diligenciada por el Cocrdinader de
araa GTH-F-110 V¥ D5)




Nota 1: Favor registrarse en el aplicativo SECOP |l con el fin de poder adelantar
la respectiva gestion contractual

Nota 2 Favor enviar la documentacion dando respuesta a este de invitacion

Mota 3. Cuando se inicie la elaboracion de su contrato, el funcionario del area de
Contratacion lo contactara y le indicard que el paso a sequir en la plataforma
SECOP Il

Nota 4: Todos los documentos aportados deben coincidir con la informacion
registrada en la hoja de vida en el SIGEP. Todos los registros deben tener
el archivo que corresponda, las casillas deben estar completamente diligenciadas
para que cuando se haga la impresion aparezcan todos los datos.

Nota 5: Por favor fenga en cuenta que las experiencias se deben registrar con la
fecha de expedicion del certificade y no la fecha de terminacion del confrato, lo
que guiere decir gue, si se tuvo contrato hasta diciembre, pero la certificacion fue
expedida en noviembre, esta es la fecha que se coloca en la hoja de vida de
SIGEP .

Cordialmente,
° CARLOS ANDRES JIMENEZ
MOREA
SENA Subdirector (e)
Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario
;A; del Huila
cajimenezm®@sena.edu.co
Carrera 10 No 11-22, Garzdn-Huila

fv of]
www.sena.edu.co

@S5EMAcomunica



SENA - CFP 419525
RADICACION RECIBIDA

No: 41-1-2024-000221
Garzoén, 17 de enero de 2024 18/01/2024 9:22:31 a. m.

Destinatario:

Sefior (a):

Carlos Andrés Jiménez Morea

Subdirector (E) Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila
SENA

Asunto: Presentacion Oferta de Servicios Personales

De manera atenta me permito presentar a su consideracién la oferta de prestacién de servicios
personales en los siguientes términos:

Objeto: "Prestar servicios profesionales o de apoyo a la gestién de caracter temporal para impartir
Formacion Profesional titulada y complementaria presencial y/o virtual en el Centro
Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Sena Regional Huila y su area de influencia en la
especialidad de GESTION EMPRESARIAL".

Valor y forma de pago: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545) cada uno y/o por la fraccién del
mes ejecutado.

Obrando en nombre propio, expreso mi voluntad de prestar el servicio en el plazo, formay términos
requeridos y bajo la gravedad de juramento manifiesto que no estoy incurso en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
disposiciones complementarias. De igual manera manifiesto, que la informacion registrada y
entregada para el futuro proceso de contratacién, es auténtica y corresponde a mi experiencia
laboral, profesional y académica, asi mismo autorizo a la entidad para procesar, solicitar, divulgar,
corroborary obtener de cualquier fuente que realice las consultas, toda la informacién y referencias
relativas a mi persona ante las entidades correspondientes y a cualquier otra entidad que maneje
base de datos, conforme a la Ley 1581 de 2012.

Manifiesto que he leido los documentos que soportan la futura contratacién (estudios previos y
analisis del sector), encontrdndome habilitado(a) conforme al perfil que se requiere y hago la
siguiente declaracion:

DECLARACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO
REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Marque con X la opcién que corresponda:

GTH-F-109 V08


jeavendano
Sello


Que SI___ NO_X__ he sido condenado(a) mediante sentencia judicial a la pena accesoria de
interdiccion de derechos y funciones publicas por la comision de delitos contra la
Administracion publica, o de cualquiera de los delitos o faltas contempladas por la Ley 1474 de
2011 y sus normas modificatorias o de cualquiera de las conductas delictivas contempladas por
las convenciones o tratados de lucha contra la corrupcion suscritos y ratificados por Colombia.

(En caso afirmativo indique los
detalles).
Que SI NO__X_ soy socio de una empresa cuyo representante legal, administrador,

miembro de junta directiva o socio controlante fue declarado responsable judicialmente por la
comisién de delitos contra la Administracion publica, o de cualquiera de los delitos o faltas
contempladas por la Ley 1474 de 2011 y sus normas modificatorias o de cualquiera de las
conductas delictivas contempladas por las convenciones o tratados de lucha contra la
corrupcidn suscritos y ratificados por Colombia.

Que Sl NO__X_ he sido sancionado(a) disciplinariamente con destitucidn. (En caso
afirmativo indique los detalles).
Que SI NO_X__ soy actualmente servidor(a) publico del estado. (En caso afirmativo

indique los detalles).

Que SI NO__X_ fui miembro de Consejo Directivo del SENA. (En caso afirmativo indique
los detalles).
Que Sl NO_X__ fui servidor publico del SENA en los niveles directivo o asesor. (En caso
afirmativo indique los detalles y la fecha del
retiro). FECHA DE RETIRO: (DD/MM/AA).

QueSSI NO__X_tengo vinculado (a) en el SENA a mi cényuge o companfiero(a) permanente,

en un empleo de los niveles directivo o asesor, o en el Consejo Directivo, o ejerce funciones de
control interno o de control fiscal en el SENA. (En caso afirmativo indique los detalles: nombres
completos, cargo y parentesco).

Que Sl NO__X_ tengovinculado (a) en el SENA a uno o varios parientes hasta el segundo
grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil (padres, suegros, hijos, yerno,
nuera, abuelos, hermanos, cuiados, o nietos), en los niveles directivo, asesor, o entre los
miembros del consejo directivo, o con quienes ejercen el control interno o fiscal de la entidad.
(En caso afirmativo indique los detalles: nombres completos, cargo y parentesco dentro de los
anotados).
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9. QueSsl NO_X__ soy pariente en primer grado de consanguinidad, primero de afinidad, o
primero civil (padres, hijos, hijastros, suegros, yerno, nuera, hijos adoptados, padres
adoptantes) de un ex directivo del SENA desvinculado de la Entidad hace menos de 2 afios.

10. Manifiesto que SI NO_X__ me encuentro en actividades ilicitas de Lavado De Activos Y
Financiamiento del Terrorismo.

REGIMEN DE LAS PERSONAS EXPUESTAS POLITICAMENTE (PEP)

11. Que Sl NO__X__ tengo a mi cargo como particular, la direccion o manejo de recursos en
los movimientos o partidos politicos. (Art 2 Decreto 830 de 2021)

SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

12. Que SI__X__ NO___ me encuentro afiliado(a) y al dia en los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral, de acuerdo con la normatividad vigente.

DECLARACION DE CONFLICTO DE INTERESES

13. Que Sl NO_X__ me encuentro incurso en ninguna causal establecida en la ley para la
suscripcion del contrato conforme al régimen de inhabilidades o incompatibilidades y conflicto
de interés vigente.

Manifiesto conocer las implicaciones legales de incurrir en alguna de las causales de conflicto de
interés, inhabilidad o incompatibilidad y me comprometo a informar cualquier conflicto que a nivel
personal llegue a comprometer la estabilidad econdmica, moral y particular a esta entidad.

Para el anterior efecto, manifiesto que antes de suscribir el presente documento consulté la guia
para la identificacién y declaracién de conflicto de intereses en el sector publico colombiano
disefiada por el Departamento Administrativo de la Funcidon Publica, la cual se encuentra publicada
en la pagina de dicha entidad en el siguiente link http://www.funcionpublica.gov.co/web/eva/biblioteca-
virtual//document library/bGsp2ljUBdeu/view file/35457539

Atentamente,

EDNA ALEXANDRA VILLANUEVA VALDES
C. de C. No. 1077842109 de Garzdén

Tel: 3156711731
Alexan_11@hotmail.com
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Garzon, 17 de enero de 2024

Carlos Andrés Jiménez Moérea SENA - CFP 419525
Subdirector (E) RADICACION RECIBIDA
Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila No: 41-1-2024-000222
Garzon )

18/01/2024 9:22:36 a. m.

Destinatario:

Asunto: Autorizacion consulta inhabilidades por delitos
sexuales contra menores de edad

Estimado sefor:

La suscrita Edna Alexandra Villanueva Valdes identificada con C.C No 1077842109 expedida el 26
de julio de 2004, autorizo libre, expresa e inequivocamente, y exclusivamente para los fines y en
los términos senalados en la Ley 1918 de 2018, reglamentada por el Decreto 753 de 2019, al
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA con NIT. 899.999.034-1, a consultar mis datos personales
en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores de edad
que administra el Ministerio de Defensa-Policia Nacional de Colombia, de manera previa a mi
eventual vinculacién laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a formalizar, cada
cuatro (4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.

Asi mismo, declaro que conozco que la recoleccion y tratamiento de mis datos se realizara de
conformidad con la normatividad vigente sobre proteccion de datos personales, en especial la Ley
1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Politica de Tratamiento de Datos Personales publicada
en www.sena.edu.co, manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines
de su tratamiento.

Firma

Nombres y Apellidos Edna Alexandra Villanueva Valdes
C.C 1.077.842.109 de Garzon
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